LICEUL TEHNOLOGIC "CAROL I”
COMUNA VALEA DOFTANEI
JUDETUL PRAHOVA

PROCEDURA OPERATIONALA

privind transferul elevilor

Editia: 1
Nr.de ex.: 1

Revizia: 2
Nr.de ex.: 2

Departamentul Secretariat

PO.SECRT.96

Pagina 1 din 14

Exemplar nr.: .....

Nr. inreg. 2046/14.08.2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Elemente
. prlvmd_ L Numele si prenumele Funct Data Semnitura
Crt| responsabilii/ ia
operatiunea
1.1 Elaborat |Stanciu Elena secretar 12.08.2025
1.2| Avizat/veri | Letcanu Gabriela director adjunct 13.08.2025
ficat
1.3| Aprobat  |Pralea Steluta Elena |director 14.08.2025
2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii
Data de la
Editia sau care se aplica
Nr. I ’ ) o prevederile
o | dupdcaz, | componenta Modalitatea reviziei editiei sau
reviziain - revizuiti reviziei
cadrul v
editiei editiei
2.1 |Editia l 10.12.2020
2.1.1/Revizia l Actualizare legislativa 13.08.2025

2.2 [Editia a ll-al-

2.3 |Revizia l

2.4 |Revizia a

I1-a
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

dj;ozp:;.n Exerrrflar Departament Functia Numele si prenumele Eg:r&:irii Semniitura
3.1 Aplicare, 1 Management |Director Pralea Steluta Elena | 13.08.2025

Informare
39 Aplicare, 2 Management Director adjunct Letcanu Gabriela 13.08.2025

Informare

Aplicare, 13.08.2025
3.3 Evidenta, 3 |CEAC Responsabil CEAC  |Spiridon Mihaela

Arhivare

Aplicare, Stanciu Elena 13.08.2025
34 nformare,| 4 |Secretariat |Secretar

Evidenta
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4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.
Prezenta procedura are ca scop asigurarea conditiilor corecte si concrete de transfer in cadrul
unitatii scolare sau de la o unitate la alta.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

4.5 Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se aplica tuturor elevilor care se transfera la / de la unitate, in perioada vacantelor scolare sau in
timpul cursurilor scolare, in situatiile exceptionale prevazute de prezenta procedura si de legislatia in
vigoare.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica:

La aplicarea procedurii participa Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant, compartimentul
Secretariat si parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari.

5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea procedurata depind alte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate ilare in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1Compartimente furnizare de date
Compartimentul secretariat

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele

5.4.3 Compartimente implicate In procesul activitatii:
CEAC, compartimentul management, compartimentul secretariat
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementiri internationale:

- Nu este cazul

6.2. Legislatie primara:
- Legea 141/2025 privind unele masuri fiscale;
- ORDIN nr. 5197 din 6 august 2025 pentru aprobarea Procedurii privind reorganizarea unitatilor de
invatamant preuniversitar de stat si constituirea formatiunilor de studiu in invatamantul preuniversitar de stat,
in anul scolar 2025-2026, ca urmare a masurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-

bugetare;
- Ogrdinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;
- Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie
din unitatile de invatamant preuniversitar;
- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului
- Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 25/ 2007 cu privire
la asigurarea calitatii educatiei
- Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale actualizata

- ORDIN nr. 3.109 din 17 ianuarie 2025 pentru modificarea Metodologiei privind fundamentarea cifrei de scolarizare
pentru invatdmantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de anteprescolari/prescolari si elevi scolarizati 1n
unitatile de Invatamant particular pentru anul scolar 2025-2026, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr.
7.871/2024

6.3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018

- Ordinul nr. 201/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea Tndrumarea
metodologica si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern
managerial la entitatile publice a aparut in Monitorul Oficial, din 12. 04. 2016

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare a liceului

- Programul de dezvoltare institutionala

- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul Intern al liceului

- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului liceului

- Circuitul documentelor;

- Ordine si metodologii emise de M.E.N_;

- Alte acte normative
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7 Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Crt.

Termenu
|

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationala

" |(procedurade lucru)

Procedura care descrie un proces sau O activitate care se
desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelulintregii entitati publice

. |Document

Act prin care se adevereste, Se constata sau Se preconizeaza
un fapt, se confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv
text scris sau tiparit inscriptie sau altda marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

. |Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fide acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie.

. |Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

. |Gestionarea documentelor

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice,
pentru a servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate
de viatd, de la inceput, prin procesul de creare, revizuire,
organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

. |Editie procedura

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificarile dinstructura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare,

. |Revizie procedura

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica
de regula sub 50%din continutul procedurii;

. |Entitate publica

Autoritate  publica, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

. |Departament

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

10

Conducatorul
departamentului
(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
compartiment

Pagina 5 / 14




- - [Editia: 1
PROCEDURA OPERATIONALA

» ” Nr.de ex.: 1
LICEUL TEHNOLOGIC "CAROL I privind transferul elevilor .
COMUNA VALEA DOFTANEI Revizia: 2
JUDETUL PRAHOVA Nr.de ex.: 2

PO.SECRT.96 Pagina 6 din 14

Departamentul Secretariat

Exemplar nr.: .....

7.2. Abrevieri ale termenilor:

e Abrevierea Termenul
abreviat

1.|P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3.V Verificare

4.|A Aprobare

5. |Ap. Aplicare

6. |Ah. Arhivare

7.|CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

8.|EP Entitate Publica;

8 Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Conform Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul nr. 5726/2024, beneficiarii primari ai educatiei au dreptul sa se transfere de la o unitate de invatamant la alta si
de la o formatiune de studiu la alta, in conditiile stabilite de prevederile legii, ale ROFUIP si ale regulamentului de
organizare si functionare a unitatii de iInvatamant la care se face transferul

Documente utilizate:

8.1.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.1.2. Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare aactivitatii procedurate.
Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la
care au acces salariatii entitatii sau prin consultarea legislatiei specifice in format letric.

8.1.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, secretarul va difuza procedura
conform pct. 3.

8.2. Resurse necesare:

8.2.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox

- Dosare
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8.2.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.
- Responsabilul si membrii comisiei CEAC

8.2.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al liceului

8.3. Modul de lucru:

8.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Transferul beneficiarilor primari ai educatiei se face cu acordul consiliului de administratie al unitatii de Invatamant
primitoare si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al unitatii de invatamant de la care se transfera.
Consiliul de administratie al unitatii de invatamant la care se solicita transferul motiveaza, in scris, refuzul de aprobare
a cererii.

In cazul copiilor victime sau martori ai violentei domestice, inspectoratele scolare aproba transferul urgent, cu
caracter temporar, la unitatile scolare recomandate de catre institutiile care ofera servicii sociale pentru prevenirea si
combaterea violentei domestice, conform procedurii stabilite de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii.

in invatamantul prescolar, primar, gimnazial, invatamantul liceal, precum si in invatdméntul preuniversitar
tehnologic in sistem dual, elevii se pot transfera de la o grupa/formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de
invatamant, sau de la o unitate de invatamant la alta, cu incadrarea in numéarul maxim de beneficiari primari ai educatiei
pe formatiune de studiu si in limita cifrei de scolarizare aprobate/repartizate de 1SJ.

In invatamantul preuniversitar tehnologic in sistem dual, transferul beneficiarilor primari de la o grupa/ formatiune
de studiu la alta, in aceeasi unitate de invatamant, sau de la o unitate de invatimant la alta, se face si prin consultarea
operatorului economic, partener al unitatii de invatdmant la care se solicita transferul.

In situatii exceptionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face cu incadrarea in numérul maxim de

beneficiari primari ai educatiei la grupa/formatiunea de studiu, ISJ poate aproba depésirea efectivului maxim cu cel
mult 2 beneficiari peste efectivul maxim, pe baza justificarii din partea consiliului de administratie al unitatii de
invatamant. Pentru situatiile exceptionale in care se solicitd depasirea cu peste 2 beneficiari primari a numarului maxim
de anteprescolari/prescolari/elevi la grupa/formatiunea de studiu, aprobarea va fi data de Ministerul Educatiei si
Cercetirii, conform metodologiei in vigoare.

8.3.3. Elevii din invatamantul liceal, inclusiv in invatamantul preuniversitar tehnologic Tn sistem dual, se pot
transfera, pastrind forma de invitimant, cu respectarea urmatoarelor conditii:

a) 1in cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a IX - a se pot transfera, cu pastrarea filierei, profilului si
specializarii, In timpul anului scolar, in vacantele scolare, daca media lor de admitere, fara a lua In consideratie
elevii admisi pe locurile speciale pentru elevii romi si pentru cei cu cerinte educationale speciale (CES), este cel
putin egald cu media ultimului admis prin procesul de repartizare computerizata la specializarea la care se
solicita transferul, doar in situatii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene, acolo unde
exista, sau a documentelor medicale justificative,

b) in cadrul invatamantului liceal, elevii din clasele a X - a - a XII/XIII - a se pot transfera, de regula, daca media
lor din ultimul an este cel putin egald cu media ultimului promovat din clasa la care se solicita transferul.
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Exceptiile de la aceasta prevedere se aproba de catre consiliul de administratie al unitatii de Invatamant la care se
solicita transferul;

¢) 1in cadrul invatdamantului profesional si tehnic cu durata de 3 ani, elevii din clasa a IX - a se pot transfera in
timpul anului scolar numai dacd media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la
calificarea profesionala la care se solicita transferul, doar in situatii medicale deosebite, pe baza avizului
comisiei medicale judetene, acolo unde exista, sau a documentelor medicale justificative, si in situatiile
exceptionale prevazute la art. 144 alin. (5), In limita efectivelor maxime la clas3, stabilite de lege;

d) in cadrul invatamantului profesional si tehnic cu durata de 3 ani, elevii din clasele a X - a si a XI - a se pot
transfera, de regula, daca media lor din ultimul an este cel putin egala cu media ultimului promovat din
clasa la care se solicita transferul. Exceptiile de la aceasta prevedere se aproba de catre consiliul de
administratie al unitatii de invatamant la care se solicita transferul;

e) eleviidin claselealX -a,aX-asiaXI-adin invatamantul liceal se pot transfera in aceeasi clasa in
invatamantul profesional si tehnic cu durata de 3 ani, pana la reorganizarea acestor clase in cadrul
liceelor tehnologice, dupa sustinerea examenelor de diferentd, in limita efectivelor maxime la clas3,
stabilite de lege si in baza criteriilor prevazute de regulamentul de organizare si functionare a unitatii de
invatamant la care se solicita transferul;

f) elevii care au finalizat clasa a IX - a a Invaamantului profesional si tehnic cu durata de 3 ani, se pot
transfera doar in clasa a IX - a a invatamantului liceal, cu respectarea mediei de admitere la profilul si
specializarea la care solicita transferul. Elevii care au finalizat clasa a X - a din Invatdmantul profesional si
tehnic cu durata de 3 ani, se pot transfera in clasa a X - a din invatamantul liceal, cu respectarea conditiei
de medie a clasei la care solicita transferul si dupa promovarea examenelor de diferenta;

g) Prevederile lit. c) - f) se aplica si In cazul invatamantului profesional si tehnic dual cu durata de 3 ani, pana
la reorganizarea claselor in cadrul liceelor tehnologice.

h) 1ninvitimantul liceal aprobarea transferurilor la care se schimbi filiera, profilul, domeniul de pregitire,
specializarea/calificarea profesionald este condifionata de sustinerea si promovarea evaludrii prin
examene de diferenta.

8.3.4. Gemenii, tripletii etc. se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea parintelui/
reprezentantului legal sau la cererea beneficiarilor primari, daca acestia sunt majori, cu aprobarea consiliului de
administratie al unitatii de invatamant.

8.3.5. Transferul elevilor cu cerinte educationale speciale se realizeaza conform normelor in vigoare, pe baza
principiului nediscriminarii si al egalitatii de sanse. Astfel, pentru copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, in
functie de evolutia acestora, se pot face propuneri de reorientare dinspre Invatamantul special/special integrat spre
Tnvatamantul de masa si invers. Propunerea de reorientare se face de catre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauza
sau de catre parintii sau reprezentantii legali ai copilului si de catre consilierul scolar. Decizia de reorientare se ia de catre
comisia de orientare gcolara si profesionald din cadrul centrului judetean de resurse si asistenta educationald/Centrului
Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationala, cu acordul parintilor sau al reprezentantilor legali.

8.3.6. Etapele de transfer:

Conform Art.144 din OME 5726 2024 ROFUIP etapele de transfer sunt urmatoarele:

(1) Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, profilul si/sau specializarea se efectueaza,
de reguld, in perioada vacantelor scolare.

(2) Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, cu schimbarea profilului si/sau a
specializarii, se efectueaza, de reguld, in perioada vacantei de vara, conform hotararii consiliului de
administratie al unitatii de invatamant la care se solicita transferul.

(3) Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea
prevederilor prezentului regulament, in urmatoarele situatii:
a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o altd localitate;
Pagina 8 / 14
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b) in cazul unei recomandari medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de directia
de sanatate publica;

¢) de la clasele de invatamant liceal la clasele de Invatimant profesional;

d) in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de
administratie al Inspectoratului Scolar Judetean .

Transferul elevilor de la Liceul Tehnologic ,,Carol I” comuna Valea Doftanei la alte unititi de invitamant
Depunerea, de cétre parintii/ tutorii legali ai elevilor, a unei cereri prin completarea unui formular tip, eliberat de
unitatea de invatamant la care se transfera, la secretariatul unitatii;
anegistrarea cererii;
Convocarea CA al unititii, de catre director in vederea discutarii cererii de transfer;
Discutarea cererii In CA al unitatii si acordarea avizului cu privire la cererea depusa;
Decizia va fi transmisa de secretariat, de indata, dirigintilor
Operarea in SIIIR.

Transferul elevilor de la alte unititi de invatamant la Liceul Tehnologic ,,Carol I” comuna Valea Doftanei
Parintii/ tutorii/ reperezentantii legali ai elevilor depun dosarul de transfer la Liceul Tehnologic ,,Carol I”
comuna Valea Doftanei
Directorul convoacd CA al unitatii in vederea discutdrii cererii de transfer;

Discutarea cererii in CA al unitatii si eliberarea hotararii cu privire la cererea depusé; hotararea va fi emisa in
conformitate cu ROFUIP, LIP, ROI si criteriile stabilite prin CA

Comunicarea, In termen de 5 zile, a deciziei privind aprobarea/respingerea transferului;
Operarea in SIIR.

8.3.7. Dosarul trebuie sa contina:

- cerere de transfer tip Tn care se precizeaza motivul transferului, profilul, specializarea si clasa
solicitate;

- copie certificat de nastere elev/eleva.

- copie carte de identitate elev/eleva

- copie carte identitate parinti

- In cazul parintilor divortati - dovada modului in care se exercitd autoritatea parinteasca si la care dintre ei a fost stabilitd
locuinta minorului. In situatia in care custodia este comuni - declaratia celuilalt parinte, sub sanctiunea legii penale, ca
este de acord cu transferul elevului in Liceul Tehnologic ,,Carol I” comuna Valea Doftanei;

- adeverinta de studii pentru clasele absolvite la unitatea de la care se transfera (in original);

- alte documente, 1n situatii speciale;

Cererile vor fi analizate in CA, in ordinea criteriilor, IN FUNCTIE DE NUMARUL DE LOCURI
DISPONIBILE, prioritizdndu-se in functie de:

Criteriul 1 - Domiciliul sau resedinta unuia sau al amindurora dintre parintii/ tutorii/ reprezentantii legali ai
elevului in circumscriptia scolii

Criteriul 2 - transferul elevilor din alte unititi scolare se realizeaza pe locurile libere ramase
dupa realizarea transferurilor elevilor din unitate si structuri;

Criteriul 3 - Existenta fratilor in scoala

Criteriul 4 - Parinte/ tutore/ reprezentant legal angajat al scolii

Criteriul 5 — Existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului

Criteriul 6 - Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de unul sau ambii parint
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Exemplar nr.: .....

Solicitarea situatiei scolare

Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatamant primitoare este obligata sa solicite situatia scolara a elevului n
termen de 5 zile lucratoare. Unitatea de invatdmant de la care se transferd elevul este obligata sa trimita la unitatea de
invatamant primitoare situatia scolara a celui transferat, in termen de 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii. Pana la

primirea situatiei scolare de catre unitatea de invatamant la care s-a transferat, elevul transferat participa la cursuri in
calitate de audient.

8.3.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din institutie prin
elaborarea tuturordocumentelor Tn conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

9. Responsabilitati

Secretarul:

a) primeste si verifica dosarele depuse de parintii / reprezentantii legali / tutori / elevii majori,
le inregistreaza si le transmite spre discutare Consiliului de Administratie

b) stabileste si afiseaza graficul de desfasurare a examenelor de diferentd, precum si
disciplinele la care se sustin examenele de diferenta cu 5 zile Thainte de Tnceperea perioadei de
desfasurare a examenelor de diferenta

c) solicita situatia scolara a elevului in termen de 5 zile

d) Tnscrie Tn registrul matricol (unde este cazul) si Tn catalog elevii transferati

e) afiseaza la avizierul elevilor lista transferurilor si modul de solutionare a acestora, cu
mentiunea admis/respins.

Consiliul de Administratie:

a) analizeaza dosarele depuse si le aproba / respinge Tn functie de modul Tn care sunt
ndeplinite criteriilespecifice.

b) Tn cazul schimbarii profilului / specializarii acorda avizul pentru sustinerea examenelor de
diferenta

) aproba lista elevilor care au fost transferati

Presedintele comisiei pentru verificarea cataloagelor/ritmicitatea notarii verifica pentru elevii
transferati exactitatea datelor inscrise Tn catalog/registrul matricol .
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Semnitura
Nr. Editia Data Revizia Data Descrierea modificirii e A
Crt editiei reviziei pag. departamentului
11. Formular de analiza a procedurii
N Nume si prenume
. o Compartiment conduciitor Aviz Data Observatii Semnitura
o compartiment
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intririi in -
ex. Compartiment Nume si prenume L . . Semniatura
primiriu retragern vigoare
1 |Management Pralea Steluta Elena
Letcanu Gabriela
2 |[CEAC Spiridon Mihaela
3 |Secretariat Stanciu Elena
13. Anexe
Nr. i i Numar de .
Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba exemplare Arhivare
1 |cerere transfer prescolar/ secretariat 1
primar/gimnaziu
2 |cerere transfer IX-XII secretariat 1
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Cuprins 1
1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

n cadrul editiei

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 2
editieiprocedurii

4.Scopul procedurii 3
5.Domeniul de aplicare 3
6.Documente de referinta 4
7.Definitii si abrevieri 5
8.Descrierere activitatii sau procesului 5-10
9.Responsabilitati 10
10.Formular de evidenta a modificarilor 10
11.Formular de analiza a procedurii 11
12.Lista de difuzare a procedurii 11
13.Cuprins 12
14.Anexe 13-14
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Anexa - Cerere transfer prescolar/ primar/gimnaziu

SCOALA DE PROVENIENTA SCOALA LA CARE SE INSCRIE
SCOALA LICEUL TEHNOLOGIC “CAROL I”
COMUNA VALEA DOFTANEI
Localitatea JUDETUL PRAHOVA
Judetul Tel. 0244-365166
Tel.
Nr. /
De acord cu transferul cu avizul consultativ De acord cu transferul cu aprobarea
al Consiliului de administratie intrunit n Consiliului de administratie intrunit
data de n data de
DIRECTOR, DIRECTOR,
DOAMNA DIRECTOR
Subsemnatul(a) domiciliat(a) in
str. nr. Judetul ,
telefon , parinte al copilului , codul
numeric personal , ndscut la data de in localitatea , judetul
, elev in clasa , anul scolar , va rog sa aprobati transferul fiului
(fiicei) de la Scoala/Gradinita din ,
judetul la unitatea de invatamant din
, judetul

Motivul transferului:

Mentionez ca doresc participarea copilului meu la orele de Religie, cultul .
Limbile modern studiate:

- Limbal

- Limball

Data, Semnatura,

Doamnei Director al

In temeiul Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European (GDPR), completarea formularului reprezintd consimtdmantul de preluare si
prelucrare a datelor, titularul fiind de acord cu preluarea si prelucrarea datelor de catre Liceul Tehnologic Carol I comuna Valea Doftanei
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Anexa Cerere transfer IX-XII, invatimant profesional

SCOALA DE PROVENIENTA

SCOALA

“CAROL I”

Localitatea

Judetul

Tel.

Nr. /

De acord cu transferul cu avizul consultativ
al Consiliului de administratie intrunit n

SCOALA LA CARE SE INSCRIE

LICEUL TEHNOLOGIC

COMUNA VALEA DOFTANEI
JUDETUL PRAHOVA
Tel. 0244-365166

De acord cu transferul cu aprobarea
Consiliului de administratie intrunit

data de n data de
DIRECTOR, DIRECTOR,
DOAMNA DIRECTOR
Subsemnatul(a) domiciliat(a) in
str. nr. Judetul ,

telefon , parinte al copilului , codul
numeric personal , nascut la data de in localitatea , judetul

, elev in clasa , anul scolar , va rog sa aprobati transferul fiului
(fiicei) de la Liceul din , judetul

, specializarea la unitatea de invatamant

din

, judetul

specializarea

Motivul transferului:

Data,

Doamnei Director al

Semnatura,

In temeiul Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European (GDPR), completarea formularului reprezintd consimtdmantul de preluare si
prelucrare a datelor, titularul fiind de acord cu preluarea si prelucrarea datelor de catre Liceul Tehnologic Carol I comuna Valea Doftanei
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